
 

 الوكيلمكتب 
 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة الـتـعـلـيـــــــــــم
 جـامـعــــــة نــجـــــران

 وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي

 مرفق المستند المطلوب                         الترتيب
 لا نعم

   إرفاق نموذج الطلب. 1

2 
صورة من الجدول الدراسي لآخر فصلين دراسيين تسبق طلب التعيين باستثناء 

 الفصل الصيفي. 
  

   صورة من قرار الابتعاث للدكتوراه أو ترقية البعثة. 3

4 
الإدارية واللجان في الجامعة والكلية والقسم ويكون صورة من التكاليف 

 التكليف لمدة فصل دراسي فأكثر.
  

 

 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

 لتحديث بيانات المعيد للتعين على وظيفة محاضر المستندات المطلوبة
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 التدقيق من الكلية
 

  رئيس القسم

  التاريخ

  التوقيع

خطاب مستقل لكل معاملة تعديل الوضع الوظيفي على أن يكون نص .1

 تحديث بياناتالموضوع في نظام الاتصالات الإدارية على النحو التالي: 

 .لغرض التعيين على درجة محاضر الاسم الثلاثيالمعيد/ 

الشكر والتقدير والدورات التدريبية وغير ما ذكر في شهادة اق عدم إرف.2

 أعلاه وحفظها في ملف المرشح في الكلية.

 .والمرشحالتأكد من استكمال تواقيع عميد الكلية ورئيس القسم .3

  PDFيجب إرفاق جميع المستندات في ملف واحد بصيغة .4
ً
إلكترونيا

 .حسب الترتيب الموضح في الجدول أعلاه

 .على مجالس القسم والكلية المختصين تحديث البياناتلا يتم عرض .5

 

 محاضر الوظيفة المرشح لها  الاسم

  القسم  الكلية
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 على رتبة محاضر تحديث بيانات معيد للتعييننموذج 

 من قبل المرشح( يتم تعبئتهالقسم الأول: )
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  القسم  الكلية

 الجنس مكان الميلاد تاريخ الميلاد
 تاريخ التعيين على وظيفة معيد 

 بجامعة نجران
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 التقدير البلد الجامعة اسم الدرجة باللغة العربية
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تاريخ منح 

 الشهادة
 

ير
ست

ج
لما
ة ا

ج ر
د

 

 التقدير البلد الجامعة باللغة العربيةاسم الدرجة 
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تاريخ منح 

 الشهادة
 

 مدة الدراسة
تاريخ مباشرة  إلى تاريخ من تاريخ
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  تاريخ الإبتعاث  بلد الإبتعاث

  الإبتعاث تاريخ اليوم الفعلي الأول للدراسة في بلد

  التاريخ المتوقع للتخرج وإنهاء الدراسة

 

 أتعهد بصحة البيانات المدخلة وأتحمل المسئولية النظامية كاملة عن دقة وصحة البيانات. تعهد

  الاسم
  التوقيع

  التاريخ

 



 

 الوكيلمكتب 
 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة الـتـعـلـيـــــــــــم
 جـامـعــــــة نــجـــــران

 وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي

 
 
 
 
 
 

 ( يعبأ من قبل رئيس القسمالعبء التدريس ي: )الثانيالقسم 

 

 (باستثناء الفصل الصيفيتسبق طلب التعيين ) العبء التدريس ي خلال آخر فصلين دراسيين

 تاريخ الفصل الدراس ي
 التدريس يالعبء 

 خلال الفصل(المسجلة الساعات الدراسية  عدد) 

  

  

 (دراس ي فأكثريكون التكليف لمدة فصل التكاليف الإدارية واللجان في الجامعة والكلية والقسم )

 لا يوجد يوجد نقاط( 5) تكليف سعادة رئيس الجامعة 1

 لا يوجد يوجد نقاط( 4) تكليف سعادة وكيل الجامعة 2

 لا يوجد يوجد نقاط( 3) تكليف سعادة عميد الكلية أو عميد آخر في الجامعة 3

 لا يوجد يوجد نقطة( 2) تكليف سعادة رئيس القسم 4

 

 التكاليف الإدارية(: )الثالثالقسم 

 

 ملحوظة
.لا يقبل أي استمارة مالم تكن بياناتها مكتملة 

 تعبأ الاستمارة.
ً
 الكترونيا

 للاستفسار

 9401754288 هاتف

 nu.edu.sahmalaoqil@ البريد الإلكتروني

 

 الرابع: اعتماد الكلية على صحة المعلوماتالقسم 

  عميد الكلية  رئيس القسم

  التوقيع  التوقيع
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